
 

 
 
Cota Cundinamarca, 13 de abril del 2026 
 
Señores 
PROVEEDORES 
 

REFERENCIA PROCESO DE CONTRATACIÓN CUYO OBJETO ES: “PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS COMO OPERADOR LOGÍSTICO PARA EL DESARROLLO DE 
EVENTOS, FERIAS DE SERVICIOS, ENCUENTROS, CONMEMORACIONES 
MESAS DE TRABAJO, Y/O TODAS AQUELLAS ACTIVIDADES DE QUE SE 
REQUIERAN PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE LAS POLÍTICAS PLANES Y 
PROYECTOS DE LA SECRETARIA DE GENERAL Y DE GOBIERNO DEL 
MUNICIPIO DE COTA CUNDINAMARCA” 

ASUNTO SOLICITUD DE COTIZACION 

 
 
Respetados señores,  
 
En el marco de los principios que rigen la función administrativa y la contratación estatal, en especial los de 
planeación, transparencia, economía, responsabilidad y selección objetiva, esta Entidad adelanta la presente 
invitación a presentar cotizaciones (Request for Information – RFI) como una etapa previa y necesaria para la 
estructuración del proceso de contratación que se proyecta iniciar. 
 
El desarrollo de un estudio de mercado serio, amplio y verificable constituye un deber ineludible de la Entidad, 
orientado a identificar las condiciones reales del mercado, las alternativas disponibles, los precios de referencia 
y las variables técnicas y económicas que inciden en el objeto contractual, con el fin de definir un presupuesto 
oficial ajustado a la realidad económica, suficiente, razonable y acorde con los precios del mercado. 
 
En ese sentido, la solicitud de cotizaciones a través de la plataforma SECOP II no genera obligación alguna de 
contratar para la Entidad ni derechos adquiridos para los interesados, sino que tiene como finalidad recopilar 
información objetiva, actualizada y comparable, que permita sustentar adecuadamente la planeación 
contractual, evitar sobrecostos o subestimaciones presupuestales y garantizar un uso eficiente de los recursos 
públicos. 
 
Así, mediante la presente invitación se convoca a todos los potenciales oferentes, proveedores y actores del 
mercado interesados en el objeto a contratar, para que presenten sus cotizaciones en condiciones de libre 
concurrencia, contribuyendo de manera transparente a la construcción del estudio de mercado y a la correcta 
determinación del presupuesto del proceso, en armonía con la normativa vigente y las buenas prácticas de la 
contratación pública. 
 

CONDICIONES GENERALES 
 

DESCRIPCION 
DE LA 

NECESIDAD 

La presente prestación de servicios se desarrolla en el marco de ejecución del Plan 
de Desarrollo Municipal “CON EL PODER DE LA GENTE COTA RENACE 2024 – 
2027”, que tiene como OBJETIVO GENERAL “Materializar el proceso de desarrollo 
integral en el territorio de Cota liderado por la Administración Municipal para el periodo 
2024-2027, el cual tendrá como eje transversal la implementación de procesos de 
ciencia, tecnología e innovación, y que en alianza con la sociedad civil y todas las 
organizaciones que la componen, genere un renacer del municipio en las dimensiones 
de ordenamiento del territorio, crecimiento económico, equidad social, y gobernanza, 
que se traduzca tanto en un mejoramiento estructural y sostenible de la calidad de 
vida de la población, como en un posicionamiento del municipio a nivel regional y 
nacional.” El cual en su parte estratégica se encuentra conformado por ejes, objetivos 
generales y específicos, componentes, estrategias de los componentes, programas 
subdivididos en indicadores de bienestar y metas de producto del programa. 
 
En orden de lo anterior, la Secretaría de General y de Gobierno estructuro una serie 
de proyectos de inversión con la finalidad de dar cumplimiento a las metas de producto 
del Plan de Desarrollo del municipio de Cota, de conformidad con las competencias y 
alcance de su misionalidad. 
 
Para cumplir con las funciones, la Secretaría de Gobierno debe realizar actividades 
de interacción directa con la comunidad, como eventos, ferias de servicios, encuentros 
y mesas de trabajo. Estas actividades requieren logística especializada que garantice 
su correcta planeación, ejecución y evaluación, lo que justifica la contratación de un 
operador logístico, así mismo, lo anterior bajo el paraguas temático de un incentivo a 
la participación ciudadana. 



 

Que la Ley 1801 de 2016 por medio de la cual se expide el Código Nacional de 
Seguridad y Convivencia Ciudadana contempla en su artículo 52 parágrafo 3 la 
colaboración de la Policía Nacional en actividades que involucran aglomeraciones de 
público complejas y no complejas convocadas por las entidades públicas, la cuales 
contarán con la presencia de la Policía Nacional, siempre y cuando las situaciones lo 
exijan, para garantizar la seguridad y el orden público. 
 
Que, dentro de la organización de la administración municipal, se evidencia la 
segregación o distribución de competencias mediante la creación de Secretarías de 
despacho y Direcciones con funciones claras, precisas y de imperativo cumplimiento, 
con miras a desarrollar y alcanzar los derroteros propuestos. 
 
Entre ellas se encuentra que la Secretaría General y de Gobierno tiene como propósito 
principal ejecutar las acciones necesarias para garantizar el cumplimiento de las 
normas de seguridad y convivencia ciudadana, de tránsito y transporte, de 
funcionamiento de los establecimientos comerciales, de los juegos de azar, 
espectáculos y de utilización del espacio público.  
 
Que el municipio de Cota tiene programado para el resto de la vigencia 2026, realizar 
diferentes actividades cívicas, culturales, de orden público e institucionales que 
requieren la permanencia de efectivos de la fuerza pública con el fin de apoyar las 
diferentes actividades anteriormente referidas y las demás que se llegaren a 
presentar.  
 
Que es necesario contar con pie de fuerza disponible que garantice el aumento de la 
capacidad de reacción, control y vigilancia en pro de velar por la seguridad y 
convivencia de la ciudadanía, tanto en los acontecimientos públicos programados por 
la Administración Municipal, como cualquier eventualidad de alteración del orden 
público que se pudiera llegar a presentar.  
 
Los eventos cívicos, culturales e institucionales atraen a grandes multitudes, lo que 
puede incrementar el riesgo de incidentes por lo cual asegurar que los miembros de 
la fuerza pública estén alojados cerca del área permite una respuesta rápida y 
eficiente ante cualquier situación que pueda surgir, manteniendo así el orden y la 
seguridad pública. 
 
Aunado a lo anterior un alojamiento cercano reduce el tiempo de desplazamiento y 
permite una mayor flexibilidad en la asignación de recursos. Esto asegura que los 
miembros de la fuerza pública puedan desplegarse y actuar con eficacia en respuesta 
a cualquier situación imprevista, minimizando los riesgos asociados a su 
desplazamiento. 
 
Sumado a ello la proximidad al lugar de los eventos facilita la coordinación entre las 
distintas unidades y permite una respuesta más ágil ante cualquier incidente. Esto es 
especialmente relevante en actividades institucionales y de orden público, donde una 
comunicación fluida y una rápida intervención son cruciales. 
 
En paralelo un alojamiento adecuado contribuye al bienestar de los miembros de la 
fuerza pública, permitiéndoles descansar y prepararse de manera óptima para el 
cumplimiento de sus funciones, lo que se traduce en un rendimiento más efectivo y 
un mejor servicio a la comunidad. 
 
Por último, la presencia visible y accesible de las fuerzas de seguridad durante estos 
eventos, demuestra el compromiso del municipio con la seguridad y el bienestar de 
sus ciudadanos, fortaleciendo la confianza de la comunidad en sus instituciones. 
 
En conclusión, garantizar el alojamiento adecuado para los miembros de la fuerza 
pública es una medida esencial para el éxito de los eventos programados y para la 
seguridad general del municipio. 
 
Por esta razón se requiere contar con un servicio de alojamiento u hospedaje para los 
efectivos de la fuerza pública que hagan presencia en el Municipio de Cota durante 
los diferentes eventos ligados al desarrollo cotidiano de la administración municipal y 
a los diferentes eventos públicos de carácter oficial que se realicen en el municipio. 
En conclusión desde la Secretaría General y de Gobierno, se tienen doce (12) metas 
del plan de desarrollo relacionadas líneas atrás,  en las cuales se definió como 
componente esencial del proyecto de inversión respectivo adelantado bajo la 
metodología MGA, la necesidad de adelantar procesos de logística y organización de 



 

eventos, teniendo en cuenta la necesidad de implementar programas de gestión 
pública de forma participativa. A partir de la realización de eventos tanto institucionales 
como mesas de trabajo coyunturales y  capacitaciones a funcionarios y población en 
general, se deben brindar espacios y estrategias para los diferentes grupos 
poblacionales, así también como la generación de ciertos espacios que permitan la 
socialización de proyectos y en general aquellos que tienen como fin último generar 
un impacto social positivo en el municipio, permitiendo la participación de la 
comunidad en los programas que impulsa la administración. Además, es importante 
destacar que, la organización de tales actividades, en muchos casos exceden la 
capacidad operativa y humana del equipo de la Alcaldía municipal. 
 
En suma, la contratación de un operador logístico para la ejecución de eventos, 
capacitaciones, talleres, hospedaje y otras actividades institucionales a cargo de la 
Secretaría General y de Gobierno se justifica por la necesidad de optimizar los 
procesos de planificación, organización y ejecución de las diversas actividades en el 
marco de las metas programadas en el Plan de Desarrollo Municipal “¡Con el poder 
de la gente, Cota renace 2024-2027!”.  
 
De esta forma se pretende facilitar la realización de capacitaciones, foros y jornadas 
comunitarias, que generen espacios de diálogo y promoción de la participación activa 
de la ciudadanía en la toma de decisiones, mejorando el ejercicio de la participación 
ciudadana.  
 
Adicionalmente, desde la planeación del proceso se analiza que un operador logístico 
podrá garantizar la calidad de los servicios prestados en los eventos, foros, talleres, 
entre otros, como los son: - Capacitaciones prevención consumo de sustancias 
psicoactivas - Capacitaciones grupos étnicos - Evento víctimas del conflicto armado - 
Día comunal - Cota despierta - jornada de ornato, entre otros. Finalmente, se hace 
necesario indicar que de este proceso ayudará a disminuir la carga administrativa que 
tendría la Secretaría General y de Gobierno puesto que, al contratar los servicios de 
un operador para las tareas logísticas, en donde la Secretaría General y de Gobierno 
podrá concentrarse en la planificación estratégica y en la coordinación de las 
actividades, mejorando así su eficiencia y productividad en el cumplimiento de su 
misionalidad y fines institucionales. 
 
Las anteriores actividades serán ejecutadas mediante varios eventos, sesiones, 
encuentros, convenciones, conferencias entre otros, atendiendo a las necesidades 
planteadas por los líderes de los programas a cargo de la Secretaria General y de 
Gobierno como lo son: el programa de Derechos Humanos y víctimas del conflicto 
armado, participación ciudadana, políticas públicas, inspecciones de policía, 
comisarías de familia, seguridad y convivencia ciudadana, además de eventos 
institucionales y administrativos que den a conocer la oferta de la administración 
municipal de Cota. 
 
El presente proceso de selección se encuentra contemplado en el Plan Anual de 
adquisiciones y rubro con cargo al presupuesto de la vigencia actual de conformidad 
con el certificado de disponibilidad presupuestal expedido por la Secretaría de 
Hacienda documento que hace parte integral del presente contrato. 
 

TIPO DE 
CONTRATO 

PRESTACION DE SERVICIOS 

OBJETO PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO OPERADOR LOGÍSTICO PARA EL 
DESARROLLO DE EVENTOS, FERIAS DE SERVICIOS, ENCUENTROS, 
CONMEMORACIONES MESAS DE TRABAJO, Y/O TODAS AQUELLAS 
ACTIVIDADES DE QUE SE REQUIERAN PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE LAS 
POLÍTICAS PLANES Y PROYECTOS DE LA SECRETARIA  DE GENERAL Y DE 
GOBIERNO  DEL MUNICIPIO DE COTA CUNDINAMARCA 

ALCANCE DEL 
OBJETO 

El contrato tendrá como alcance el suministro sucesivo y a demanda de papelería, 
útiles de oficina, elementos de archivo y demás insumos de características técnicas 
uniformes y de común utilización, requeridos por las diferentes dependencias de la 
Alcaldía Municipal de Cota Cundinamarca, hasta agotar el presupuesto oficial 
asignado o hasta el vencimiento del plazo contractual 

CONDICIONES TECNICAS 

 

ITEM DESCRIPCIÓN DESCRIPCION TIPO DE BIEN -SERVICIO CANTIDAD UNIDAD DE 
MEDIDA 



 

1 SONIDO 1 

Sistema de sonido profesional compuesto por: 
4 cabinas (1.000W cada una), 1 computador 
portátil, 2 trípodes para cabinas,1 consola 
digital de 24 canales,· 2 Micrófonos 
inalámbricos de voz de mano,· 2 Micrófonos 
inalámbricos de voz de mano, 2 Micrófonos 
alámbricos de voz, 4 trípodes para micrófono, 1 
ingeniero,1 operario de montaje, Cableado 
eléctrico y de audio para funcionamiento de 
equipos,1 Cable RCA Plu 1/8. (Valor global por 
un día) 

1 Global  

2 SONIDO 2 

Sistema de sonido profesional compuesto por: 
4 cabinas activas de tiro largo para colgar, con 
3 parlantes de 8 pulgadas, 1 driver difusor, 
mínimo 141dv de presión de 500 a 1.000W,2 
Subwoofers activos (Mínimo 141 dv cada uno) 
con potencia entre 2.0000W y 3.000W,2 
Monitores de piso tipo cuña (De 700 a 1.000W 
cada uno) con parlante de 12 pulgadas,2 
Monitores de Side Fill activos (De 1.000W cada 
uno) con parlante de 15 pulgadas,1 
computador portátil, 2 trípodes para cabinas,1 
consola digital de 32 canales,2 Micrófonos 
inalámbricos de voz de mano, 8 Micrófonos 
alámbricos de voz,6 Micrófonos alámbricos de 
instrumento,1 Kit de micrófonos para batería,4 
Cajas directas,16 Trípodes para micrófono,· 2 
operarios de montaje,1 ingeniero de audio,1 
Distribuidor de corriente con cable No. 8 a 3 
fases, de mínimo 50 mts, Cableado eléctrico y 
de audio para funcionamiento de equipos, 1 
Cable RCA Plu 1/8. (Valor global por un día) 

1 Global  

3 SONIDO 3 

Sistema de sonido profesional compuesto por: 
12 cabinas line array activas de doble parlante 
de 10 pulgadas, 1 driver y difusor, mínimo 
135dv de presión de 700 a 1.600W,4 
Subwoofers activos (Mínimo 141 dv cada uno) 
con potencia entre 2.0000W y 3.000W,4 
Monitores de piso tipo cuña (De 700 a1.000W 
cada uno) con parlante de 12 pulgadas,· 2 
monitores activos de doble parlante de 15 
pulgadas (Mínimo 137dv cada una),2 cabinas 
activas de Side Fill doble parlante de 15 
pulgadas (Mínimo 137dv cada una),· 1 
computador portátil,· 2 trípodes para cabinas,1 
consola digital de 32 canales, 8 Micrófonos 
alámbricos de voz,6 Micrófonos alámbricos de 
instrumento,1 Kit de micrófonos para batería,· 4 
Cajas directas,16 Trípodes para micrófono, 2 
operarios de montaje, 1 ingeniero de audio,· 1 
Snake con splitter de 32 canales x 50 metros,· 
1 Distribuidor de corriente con cable No. 8 a 3 
fases, de mínimo 50 mts,· Cableado eléctrico y 
de audio para funcionamiento de equipos, 1 
Cable RCA Plu 1/8. (Valor global por un día) 

1 Global  

4 SONIDO 4 

Sistema de sonido profesional compuesto por: 
· 16 cabinas line array activas de doble parlante 
de 10 pulgadas, 1 driver y difusor, mínimo 
135dv de presión de 700 a 1.600W,6 
Subwoofers activos (Mínimo 141 dv cada uno) 
con potencia entre 2.0000W y 3.000W,· 4 
Monitores de piso tipo cuña (De 700 a 1.000W 
cada uno) con parlante de 12pulgadas,4 
monitores activos de doble parlante de 15 
pulgadas (Mínimo 137dv cada una),· 1 
computador portátil,· 2 trípodes para cabinas,· 
1 consola digital m32 MIDAS de 32 canales,· 2 
Micrófonos inalámbricos de voz de mano,· 8 
Micrófonos inalámbricos de voz, 6 Micrófonos 
alámbricos de instrumento,· 1 Kit de micrófonos 
para batería,· 4 Cajas directas,16 Trípodes 
para micrófono, 1 Snake con splitter de 32 
canales x 50 metros,· 1 Distribuidor de corriente 
con cable No. 8 a 3 fases, de mínimo 50 mts,· 
Cableado eléctrico y de audio para 

1 Global  



 

funcionamiento de equipos,1 Cable RCA Plu 
1/8. 

5 BACKLINE 1 

Sistema de backline profesional compuesto 
por: 1 batería, 1 amplificador de guitarra, 1 
amplificador guitarra piano, 1 amplificador de 
bajo y 1 cabina 8 * 10. (Valor global por un día) 

1 Global  

6 BACKLINE 2 

Sistema de backline profesional compuesto 
por: 1 batería , 1 congas, 1 amplificador de 
guitarra, 1 amplificador guitarra piano, 1 
amplificador de bajo y 1 cabina 8 * 10. (Valor 
global por un día) 

1 Global  

7 BACKLINE 3 

Sistema de backline profesional compuesto 
por: 1 batería, 1 congas, 1 piano, 1 amplificador 
de guitarra, 1 amplificador guitarra piano, 1 
amplificador de bajo, 1 cabina 8 * 10 y 1 
amplificador de bajo}. (Valor global por un día) 

1 Global  

8 EFECTOS 1 
Servicio de set de mínimo dos (2) disparos de 
trozos de papel metalizado a través de máquina 
de venturi con pipeta de Co2 

1 Global  

9 EFECTOS 2 

Servicio de set disparos de CO2,set de 
lanzallamas de alcohol y flame ,set de disparos 
de Venturi, pólvora fría con cañones, cámara de 
humo HAZAR tipo niebla. 

1 Global  

10 ILUMINACION 1 
Alquiler Luz par led (5 Watts c/u) incluye 
servicio de instalación, operación y 
desinstalación. 

1 Global  

11 ILUMINACION 2 

Sistema de iluminación profesional compuesto 
por: · 14 pares led (5 Watts c/u),· 1 consola 
DMX,· 1 operario,· 1 distribuidor de corriente,4 
reflectores de luz blanca cálida tipo TV,2 luces 
LED tipo reflector cuadradas. Incluye servicio 
de instalación, operación y desinstalación. 
(Valor global por un día) 

1 Global  

12 ILUMINACION 3 

Sistema de iluminación profesional compuesto 
por: · 16 pares led (5 Watts c/u),2 cabezas 
móviles bombilla 7R tipo Beam,· 1 seguidor tipo 
concierto bombilla tipo LED mínimo de 300W,· 
1 consola de luces, 1 distribuidor de corriente. 
Incluye servicio de instalación, operación y 
desinstalación. (Valor global por un día) 

1 Global  

13 ILUMINACION 4 

Sistema de iluminación profesional compuesto 
por: · 24 pares led (5 Watts c/u),8 cabezas 
móviles bombilla 7R tipo Beam,· 1 seguidor tipo 
concierto bombilla tipo LED mínimo de 300W,1 
consola de luces, 1 distribuidor de corriente. 
Incluye servicio de instalación, operación y 
desinstalación. (Valor global por un día) 

1 Global  

14 ILUMINACION 5 

Sistema de iluminación profesional compuesto 
por: 32 pares led (5 Watts c/u),· 12 cabezas 
móviles bombilla 7R tipo Beam,· 1 consola de 
luces,2 atomix 3000 de bombilla de descarga, 1 
cámara de humo,· 4 Blinders tipo LED para 
concierto,1 distribuidor de corriente. 

1 Global  

15 PERIFONEO 
Servicio de perifoneo zona urbana y rural del 
municipio, incluye disposición de vehículo 
equipado y autorizado. (Valor por hora) 

1 Global  

16 ALQUILER TV 
Servicio de alquiler Televisor LCD de mínimo 
55" pulgadas, Resolución: 4K Ultra HD (3840 x 
2160), con estructura (Valor global por un día) 

1 Global  



 

17 DECORACION 1 

Suministro de arreglo floral natural mediano 
mínimo de 40 cm de altura. Debe contener: 
 
Flores: Pueden ser naturales, preservadas o 
artificiales, seleccionadas por su color, aroma y 
tamaño. 
Follaje y Relleno: Ramas, hojas y plantas 
verdes (como eucalipto, helechos) que dan 
estructura, profundidad y ocultan los 
mecanismos de soporte. 
Base o Recipiente: El soporte físico, que puede 
ser un jarrón, base de cerámica, cesta o cajón, 
elegido según el estilo. 
Estructura técnica: Espuma floral (oasis) para 
mantener la humedad y fijar los tallos, malla, 
cintas o alambres para dar forma. 

1 Global  

18 DECORACION 2 

Suministro de Arreglo floral natural grande 
mínimo de 60 cm de altura. Debe contener: 
 
Flores: Pueden ser naturales, preservadas o 
artificiales, seleccionadas por su color, aroma y 
tamaño. 
Follaje y Relleno: Ramas, hojas y plantas 
verdes (como eucalipto, helechos) que dan 
estructura, profundidad y ocultan los 
mecanismos de soporte. 
Base o Recipiente: El soporte físico, que puede 
ser un jarrón, base de cerámica, cesta o cajón, 
elegido según el estilo. 
Estructura técnica: Espuma floral (oasis) para 
mantener la humedad y fijar los tallos, malla, 
cintas o alambres para dar forma. 

1 Global  

19 DECORACION 3 

Servicio de decoración con velos en tela 
blancos o negros de aproximadamente 12 
metros de largo por 6 metros de ancho para 
aforo de escenarios y marcos de pantalla LED 

1 Global  

20 DECORACION 4 

Servicio de decoración con velos blancos o 
negros de aproximadamente 12 metros de 
largo por 6 metros de ancho más 1 bandera de 
Colombia de aproximadamente 12 mts de largo 
por 1 metro de ancho para aforo de escenario y 
marcos de pantalla LED  

1 Global  

21 DECORACION 5 

Show de pirotecnia variado de 
aproximadamente 3 minutos de duración, 
incluye tortas, volcanes, cohetes, luces aéreas 
y otros efectos visuales de diferentes colores y 
alturas. Incluye instalación técnica previa y 
retiro seguro del material utilizado, 
manipulación por personal capacitado y 
autorizado en manejo de pirotecnia, 
implementación de protocolos de seguridad y 
distancias de protección para el público, 
sincronización del show según la programación 
del evento y uso de productos certificados con 
cumplimiento de las normas aplicables para 
espectáculos pirotécnicos. 

1 Global  

22 DECORACION 6 

Show de pirotecnia variado de 
aproximadamente 6 minutos de duración, 
incluye tortas, volcanes, cohetes, luces aéreas 
y otros efectos visuales de diferentes colores y 
alturas. Incluye instalación técnica previa y 
retiro seguro del material utilizado, 
manipulación por personal capacitado y 
autorizado en manejo de pirotecnia, 
implementación de protocolos de seguridad y 
distancias de protección para el público, 
sincronización del show según la programación 
del evento y uso de productos certificados con 
cumplimiento de las normas aplicables para 
espectáculos pirotécnicos. 

1 Global  



 

23 DECORACION 7 

Show de pirotecnia variado de 
aproximadamente 10 minutos de duración, 
incluye tortas, volcanes, cohetes, luces aéreas 
y otros efectos visuales de diferentes colores y 
alturas. Incluye instalación técnica previa y 
retiro seguro del material utilizado, 
manipulación por personal capacitado y 
autorizado en manejo de pirotecnia, 
implementación de protocolos de seguridad y 
distancias de protección para el público, 
sincronización del show según la programación 
del evento y uso de productos certificados con 
cumplimiento de las normas aplicables para 
espectáculos pirotécnicos. 

1 Global  

24 PERSONAL 1 
Servicio de Personal (Unidad) encargado de 
logística, aseo y/o seguridad (Evento hasta de 
ocho (8) horas) 

1 Global  

25 PERSONAL 2 
Servicio de Personal (Unidad) encargado de 
coordinación logística 

1 Global  

26 PERSONAL 3 
Servicio de Maestro de ceremonias o 
presentador experto local (Corporativo o social) 
/Duración Evento de una (1) a ocho (8) horas 

1 Global  

27 PERSONAL 4 

Servicio de Maestro de ceremonias o 
presentador experto nacional (Corporativo o 
social) /Duración Evento de una (1) a ocho (8) 
horas 

1 Global  

28 PERSONAL 5 

Servicio de productor general encargado de la 
planeación, coordinación, supervisión y 
ejecución integral de las actividades logísticas, 
técnicas y operativas requeridas para el 
desarrollo de eventos / Valor por día  

1 Global  

29 PERSONAL 6 
Servicio de Mesero uniformado con experiencia 
en la atención de eventos de catering / Valor 
por jornada hasta de 6 horas 

1 Global  

30 PERSONAL 7 
Servicio de DJ Profesional convencional, con 
experiencia en animación de eventos, incluye 
mezclador profesional, / Valor por día 

1 Global  

31 PERSONAL 8 

Presentación de coach de vida y/o 
conferencista con conocimiento y experiencia 
realizando una charla y/o taller motivacional, de 
proyecto de vida, liderazgo y/o trabajo en 
equipo, duración aproximada 90 minutos. 

1 Global  

32 
SALON DE 

EVENTOS 1 

Servicio de alquiler de salón o espacio abierto 
con capacidad de cincuenta (50) personas, con 
iluminacion adecuada, ventilacion natural, piso 
en buen estado, acceso principal y rutas de 
evacuacion señalizados, conexiones eléctricas, 
espacio para instalacion de tarima, sonido o 
equipos técnicos, con condiciones de limpieza 
y mantenimiento adecuadas, incluye mobiliario 
(mesas y sillas), baños y parqueaderos. (Valor 
hasta por ocho (8) horas) 

1 Global  

33 
SALON DE 

EVENTOS 2 

Servicio de alquiler de salón o espacio abierto 
con capacidad de cien (100) personas, con 
iluminacion adecuada, ventilacion natural, piso 
en buen estado, acceso principal y rutas de 
evacuacion señalizados, conexiones eléctricas, 
espacio para instalacion de tarima, sonido o 
equipos técnicos, con condiciones de limpieza 
y mantenimiento adecuadas, incluye mobiliario 
(mesas y sillas), baños y parqueaderos. (Valor 
hasta por ocho (8) horas) 

1 Global  

34 
SALON DE 

EVENTOS 3 

Servicio de alquiler de salón o espacio abierto 
con capacidad de doscientas (200) personas, 
con iluminacion adecuada, ventilacion natural, 
piso en buen estado, acceso principal y rutas 
de evacuacion señalizados, conexiones 
eléctricas, espacio para instalacion de tarima, 
sonido o equipos técnicos, con condiciones de 
limpieza y mantenimiento adecuadas, incluye 
mobiliario (mesas y sillas), baños y 
parqueaderos. (Valor hasta por ocho (8) horas) 

1 Global  



 

35 
SALON DE 

EVENTOS 4 

Servicio de alquiler de salón o espacio abierto 
con capacidad de quinientas (500) personas, 
con iluminacion adecuada, ventilacion natural, 
piso en buen estado, acceso principal y rutas 
de evacuacion señalizados, conexiones 
eléctricas, espacio para instalacion de tarima, 
sonido o equipos técnicos, con condiciones de 
limpieza y mantenimiento adecuadas, incluye 
mobiliario (mesas y sillas), baños y 
parqueaderos. (Valor hasta por ocho (8) horas) 

1 Global  

36 
SALON DE 

EVENTOS 5 

Servicio de alquiler de salón o espacio abierto 
con capacidad de mil (1.000) personas, con 
iluminacion adecuada, ventilacion natural, piso 
en buen estado, acceso principal y rutas de 
evacuacion señalizados, conexiones eléctricas, 
espacio para instalacion de tarima, sonido o 
equipos técnicos, con condiciones de limpieza 
y mantenimiento adecuadas, incluye mobiliario 
(mesas y sillas), baños y parqueaderos. (Valor 
hasta por ocho (8) horas) 

1 Global  

37 PARQUE 1 

Ingreso por un día a un parque de diversiones 
reconocido a nivel nacional, con atracciones 
mecánicas, juegos de destrezas y escenarios 
naturales. Incluye acceso a todas las 
atracciones. 

1 Global  

38 PARQUE 2 

Ingreso por un día a parque acuático y/o 
balneario y/o bioparque de conservación con 
piscinas, toboganes, atracciones y juegos de 
entretenimiento. Incluye acceso a todas las 
atracciones. 

1 Global  

39 HOSPEDAJE 1 
Servicio de hospedaje por noche en 
acomodación sencilla con baño privado 

1 Global  

40 HOSPEDAJE 2 
Servicio de hospedaje por noche en 
acomodación doble con baño privado 

1 Global  

41 
RECONOCIMIENTO 

1 

Entrega de medalla de reconocimiento 
elaborada en aleación metálica de 12 cm de 
diámetro aproximadamente, con 3 mm de 
espesor, de color dorado, plateado o bronce, 
con marcación de logotipo y texto en alto y bajo 
relieve por las dos caras y cinta personalizada 
en satín según diseño aprobado por el 
supervisor. 

1 Global  

42 
RECONOCIMIENTO 

2 

Entrega de medalla de reconocimiento 
elaborada en aleación metálica de 6 cm de 
diámetro aproximadamente, con 3 mm de 
espesor, de color dorado, plateado o bronce, 
con marcación de logotipo y texto en alto y bajo 
relieve por las dos caras y cinta personalizada 
en satín según diseño aprobado por el 
supervisor. 

1 Global  

43 
RECONOCIMIENTO 

3 

Entrega de placa de reconocimiento 
personalizada de 20 x 15 cm aproximadamente 
en acrílico de 5mm de espesor, grabado laser y 
base para anclar, en formato horizontal o 
vertical según diseño aprobado por el 
supervisor. 

1 Global  

44 
RECONOCIMIENTO 

4 

Entrega de placa de reconocimiento 
personalizada de 20 x 15 cm aproximadamente 
en madera de 5mm de espesor, con impresión 
a color y base para anclar, en formato 
horizontal o vertical según diseño aprobado por 
el supervisor. 

1 Global  

45 MOBILIARIO 1 
Alquiler de Silla blanca de plástico sin brazos, 
incluyendo transporte e instalación (Valor por 
un día) 

1 Global  

46 MOBILIARIO 2 
Alquiler de Silla alta tipo bar incluyendo 
transporte e instalación (Valor por un día) 

1 Global  

47 MOBILIARIO 3 
Alquiler de Silla tipo tifanny sin brazos 
incluyendo transporte e instalación (Valor por 
un día) 

1 Global  

48 MOBILIARIO 4 
Alquiler de sala tipo Lounge blanca de 6 
puestos con mesa de centro, incluyendo 
transporte e instalación (Valor por un día) 

1 Global  



 

49 MOBILIARIO 5 
Alquiler de mesa plástica de 72 cm x 72 cm 
aproximadamente, incluyendo transporte e 
instalación (Valor por un día) 

1 Global  

50 MOBILIARIO 6 

Alquiler de mesa larga tipo tablón o tipo maletín 
de aproximadamente 1,5 mt x 70 cm, 
incluyendo transporte e instalación (Valor por 
un día) 

1 Global  

51 MOBILIARIO 7 
Alquiler de mantel para mesa larga de 
aproximadamente 1,5 mt x 70 cm, incluyendo 
transporte e instalación (Valor por un día) 

1 Global  

52 MOBILIARIO 8 

Alquiler de tapa o sobre mantel para mesa larga 
de aproximadamente 1,5 mt x 70 cm, 
incluyendo transporte e instalación (Valor por 
un día) 

1 Global  

53 MOBILIARIO 9 

Alquiler de carpa metálica blanca con laterales 
en lona PVC de alto calibre, dimensiones 2 mts 
de largo x 2 mts de ancho x 2,5 mts 
aproximadamente de altura central, tipo 
pagoda, incluyendo transporte e instalación 
(Valor por un día) 

1 Global  

54 MOBILIARIO 10 

Alquiler de carpa metálica blanca con laterales 
en lona PVC de alto calibre,  dimensiones 3 mts 
de largo x 3 mts de ancho x 2,5 mts 
aproximadamente de altura central, tipo 
pagoda, incluyendo transporte e instalación 
(Valor por un día) 

1 Global  

55 MOBILIARIO 11 

Alquiler de carpa metálica blanca con laterales 
en lona PVC de alto calibre,  dimensiones 4 mts 
de largo x 4 mts de ancho x 3 mts 
aproximadamente de altura central, tipo 
pagoda, incluyendo transporte e instalación 
(Valor por un día) 

1 Global  

56 MOBILIARIO 12 

Alquiler de carpa metálica blanca con laterales 
en lona PVC de alto calibre,  dimensiones 6 mts 
de largo x 6 mts de ancho x 4 mts 
aproximadamente de altura central, tipo 
pagoda, incluyendo transporte e instalación 
(Valor por un día) 

1 Global  

57 MOBILIARIO 13 

Alquiler de carpa metálica blanca con laterales 
en lona PVC de alto calibre, dimensiones 12 
mts de largo x 6 mts de ancho x 4,5 mts 
aproximadamente de altura central, tipo 
hangar, incluyendo transporte e instalación 
(Valor por un día) 

1 Global  

58 MOBILIARIO 14 

Alquiler de valla metálica en estructura tubular 
de acero galvanizado de 2 x1 metros 
aproximadamente, con soportes para fijación y 
ensamblaje, incluye servicio de instalación, 
según requerimiento del supervisor. (Valor por 
un día) 

1 Global  

59 ESTRUCTURA 1 

Instalación de techo profesional Grand Support 
para soporte de carga de sonido line array, 
luces led, cabezas móviles y pantallas led de 
gran formato, con estructura modular, con truss 
de aluminio o acero, cubierta de lona de alto 
calibre impermeable, de 10 mts de largo * 6 mts 
de ancho, altura mínima de 7 mts, a 2 aguas, 
con .motores y tanques de agua para 
seguridad. 

1 Global  

60 ESTRUCTURA 2 

Instalación de techo profesional Grand Support 
para soporte de carga de sonido line 
array,luces led, cabezas móviles y pantallas led 
de gran formato, con estructura modular, con 
truss de aluminio o acero, cubierta de lona de 
alto calibre impermeable, de 12 mts de largo * 
10 mts de ancho, altura mínima de 7 mts, a 2 
aguas, con .motores y tanques de agua para 
seguridad. 

1 Global  



 

61 ESTRUCTURA 3 

Instalación de techo profesional Grand Support 
para soporte de carga de sonido line array, 
luces led, cabezas móviles y pantallas led de 
gran formato, con estructura modular, con truss 
de aluminio o acero, cubierta de lona de alto 
calibre impermeable, de 12 mts de largo * 10 
mts de ancho, más 2 alas de 6 mts de largo x 6 
mts de ancho, altura mínima de 7 mts, a 2 
aguas, con .motores y tanques de agua para 
seguridad. 

1 Global  

62 ESTRUCTURA 8 

Instalación de estructura metálicas para 
fachada de carpa, de 4 x 1 metro con 2 patas 
de 0,5 * 2 mts cada una, impresas a full color 
alta calidad en banner tensado de 13 onz, 
incluyendo anclaje, montaje, desmontaje y 
transporte (Valor global por 1 día). 

1 Global  

63 ESTRUCTURA 9 

Instalación de Arco de 6 mts de ancho * 4 mts 
de largo, impreso por 4 caras, de 1 mt cada una, 
a full color alta calidad en banner tensado de 13 
onz, incluyendo anclaje, montaje, desmontaje y 
transporte (Valor global por 1 día) 

1 Global  

64 ESTRUCTURA 10 

Instalación de puente estructural certificado en 
aluminio de 12 mts de largo * 6 mts de alto para 
colgado de luces, sonido, pantallas o 
decoración. incluido transporte, instalación y 
operación. (Valor global por jornada) 

1 Global  

65 ESTRUCTURA 11 

Instalación de tarima de 4*4 mts con estructura 
modular en madera o aluminio, apta para 
soportar hasta 16 personas, mobiliario 
ycabinas de sonido, con 1 escalera y faldón 
(Altura a convenir). Incluye transporte, montaje 
y desmontaje (Valor por 1 día) 

1 Global  

66 ESTRUCTURA 12 

Instalación de tarima de 6*4 mts con estructura 
modular en madera o aluminio, apta para 
soportar hasta 24 personas, mobiliario 
ycabinas de sonido, con 1 escalera y faldón 
(Altura a convenir). Incluye transporte, montaje 
y desmontaje (Valor por 1 día) 

1 Global  

67 ESTRUCTURA 13 

Instalación de tarima de 6*6 mts con estructura 
modular en madera o aluminio, apta para 
soportar hasta 36 personas, mobiliario 
ycabinas de sonido, con 1 escalera y faldón 
(Altura a convenir). Incluye transporte, montaje 
y desmontaje (Valor por 1 día) 

1 Global  

68 ESTRUCTURA 14 

Instalación de tarima de 8*6 mts con estructura 
modular en madera o aluminio, apta para 
soportar hasta 48 personas, mobiliario 
ycabinas de sonido, con 1 escalera y faldón 
(Altura a convenir). Incluye transporte, montaje 
y desmontaje (Valor por 1 día) 

1 Global  

69 ESTRUCTURA 15 

Instalación de tarima de 12*6 mts con 
estructura modular en madera o aluminio, apta 
para soportar hasta 72 personas, mobiliario 
ycabinas de sonido, con 1 escalera y faldón 
(Altura a convenir). Incluye transporte, montaje 
y desmontaje (Valor por 1 día) 

1 Global  

70 ESTRUCTURA 16 

Instalación de tarima de 10*9 mts con 
estructura modular en madera o aluminio, apta 
para soportar hasta 90 personas, mobiliario 
ycabinas de sonido, con 1 escalera y faldón 
(Altura a convenir). Incluye transporte, montaje 
y desmontaje (Valor por 1 día) 

1 Global  

71 ESTRUCTURA 17 

Instalación de pasarela de 8 metros de largo 
*1,2 metros de ancho, con estructura modular 
en madera o aluminio (Altura a convenir). 
Incluye transporte, montaje y desmontaje 
(Valor por 1 día) 

1 Global  

72 ESTRUCTURA 18 

instalación de sobre tarima con estructura 
modular en madera o aluminio, de 2,4 mts de 
ancho * 2,4 mts de largo con 40 cm de altura, 
incluye transporte, montaje y desmontaje (Valor 
por 1 día) 

1 Global  



 

73 ESTRUCTURA 19 
Alquiler de separador para filas en madera, 
plástico o metal, de 1 metro de altura, con 
cordón de aproximadamente 1 metro de largo 

1 Global  

74 ESTRUCTURA 20 

Alquiler de baño portátil, incluye transporte, 
instalación y operación servicio de limpieza y 
desinfección periódica. (Valor global por 
jornada ) 

1 Global  

75 ELECTRICIDAD 1 

Alquiler de acometida de corriente de 50 metros 
en cable encauchetado de 6 x 4 AWG con 
conexiones de llegada, distribuidor de 
corriente, centro de carga y 4 chupas de salida 
de 32 amperios. Incluye técnico electricista y 
multitomas alto calibre. (Valor por un día) 

1 Global  

76 ELECTRICIDAD 2 

Alquiler de planta eléctrica trifásica de 75 KVA 
insonora, encabinada, con regulador 
automático de voltaje, tablero digital, 
combustible tipo diesel y operario. (Valor por un 
día) 

1 Global  

77 ELECTRICIDAD 3 

Alquiler de planta eléctrica trifásica de 100 KVA 
insonora, encabinada, con regulador 
automático de voltaje, tablero digital, 
combustible tipo diesel y operario. (Valor por un 
día) 

1 Global  

78 ELECTRICIDAD 4 

Alquiler de planta eléctrica trifásica de 150 KVA 
insonora, encabinada, con regulador 
automático de voltaje, tablero digital, 
combustible tipo diesel y operario. (Valor por un 
día) 

1 Global  

79 
AYUDA DIDACTICA 

1 

Suministro de set marcadores borrables para 
tableros acrílicos o de vidrio, paquete x seis (6) 
unidades de colores surtidos (Negro, rojo, 
verde y azul) 

1 Global  

80 
AYUDA DIDACTICA 

2 

Suministro de pliego de cartulina blanca 
tamaño pliego (100cmx70cm) paquete x seis 
(6) pliegos.  

1 Global  

81 
AYUDA DIDACTICA 

3 

Suministro de set esfero tinta negra retráctil y 
lápiz grafito HB con borrador de nata, marca 
reconocida, dispuesto en empaque plástico 
sellable. 

1 Global  

82 
AYUDA DIDACTICA 

4 
Suministro de resma de papel bond de 70 a 80 
gr, tamaño carta, color blanco, por 500 hojas. 

1 Global  

83 
AYUDA DIDACTICA 

5 

Suministro de paquete de papel opalina 120 gr, 
textura lisa, mate, color blanco tamaño octavo 
(25cm x35cm), paquete x 50 unidades. 

1 Global  

84 
AMBIENTACION 

MUSICAL 1 

Presentación de solista en vivo tocando 
saxofón, interpretando música ambiental (Show 
de 1 hora) acompañado de pista musical. 

1 Global  

85 
AMBIENTACION 

MUSICAL 2 

Presentación de solista en vivo tocando piano, 
interpretando música ambiental (Show de 1 
hora) acompañado de pista musical. 

1 Global  

86 
AMBIENTACION 

MUSICAL 3 

Presentación de solista en vivo tocando violín, 
interpretando música ambiental (Show de 1 
hora) acompañado de pista musical. 

1 Global  

87 
AMBIENTACION 

MUSICAL 4 

Presentación de dueto en vivo interpretando 
música variada con voces y/o instrumentos y/o 
pistas musicales (Show de 1 hora) 

1 Global  

88 
AMBIENTACION 

MUSICAL 5 

Presentación de trío en vivo interpretando 
música variada con voces y/o instrumentos y/o 
pistas musicales (Show de 1 hora) 

1 Global  

89 
AMBIENTACION 

MUSICAL 6 

Presentación de cuarteto en vivo interpretando 
música variada con voces y/o instrumentos y/o 
pistas musicales (Show de 1 hora) 

1 Global  

90 
AMBIENTACION 

MUSICAL 7 

Presentación de quinteto en vivo interpretando 
música variada con voces y/o instrumentos y/o 
pistas musicales (Show de 1 hora) 

1 Global  

91 
AMBIENTACION 

MUSICAL 8 

Presentación de agrupación musical de formato 
tuna en vivo interpretando música variada con 
voces y/o instrumentos y/o pistas musicales 
(Show de 1 hora) 

1 Global  



 

92 
AMBIENTACION 

MUSICAL 9 

Presentación de agrupación musical de formato 
mariachi en vivo interpretando música variada 
con voces y/o instrumentos y/o pistas 
musicales (Show de 1 hora) 

1 Global  

93 
AMBIENTACION 

MUSICAL 10 

Presentación de agrupación musical de formato 
orquesta convencional en vivo interpretando 
música variada con voces y/o instrumentos y/o 
pistas musicales (Show de 1 hora) 

1 Global  

94 
AMBIENTACION 

MUSICAL 11 

Presentación de agrupación musical de formato 
orquesta gran formato en vivo interpretando 
música variada con voces y/o instrumentos y/o 
pistas musicales (Show de 1 hora) 

1 Global  

95 
AMBIENTACION 

MUSICAL 12 

Presentación en vivo de dueto de trova paisa, 
haciendo improvisación acompañado de pista 
musical (Show de 1 hora) 

1 Global  

96 
AMBIENTACION 

MUSICAL 13 

Presentación de agrupación musical de formato 
batucada en vivo con personificación y toque de 
instrumentos (Show de 1 hora) 

1 Global  

97 VIDEO 1 
Servicio de video Beam de 5.000 lumens, 
resolución FULL HD (Valor por día) 

1 Global  

98 VIDEO 2 
Servicio de telón para video beam de 3 x 2 
metros (Valor por día) 

1 Global  

99 VIDEO 3 
Alquiler Pantalla led PICH 3,9 outdoor, de 4*2 
mts con procesador. Incluido transporte, 
instalación y operación. (Valor global por 1 día) 

1 Global  

100 VIDEO 4 
Alquiler Pantalla led PICH 3,9 outdoor, de 5*3 
mts con procesador. Incluido transporte, 
instalación y operación. (Valor global por 1 día) 

1 Global  

101 VIDEO 5 
Alquiler Pantalla led PICH 3,9 outdoor, de 6*4 o 
de 8*3 mts con procesador. Incluido transporte, 
instalación y operación. (Valor global por 1 día) 

1 Global  

102 VIDEO 6 

Sistema de grabación en vivo para transmisión 
vía streaming compuesto por un switcher, 
pantallas dobles para control del preview y 
directo, intercom para producción, computador 
con procesador apto para software de 
grabación, reproducción de VTRS, banners, 
logos, etc., switcher, sistema de bandwidth 
(estabilidad de señal), 2 sistemas transmisión 
inalámbrica (cámara móvil y cámara distante), 
1soporte de hombro para mámara, pantalla de 
control de producción, Live U , UPS para punto 
fijo, 2 cámaras de video profesionales y 
trípodes cabeza fluida. Incluye transporte, 
instalación y operación. (Valor global por 1 día) 

1 Global  

103 VIDEO 7 

Sistema de grabación en vivo para transmisión 
vía streaming compuesto por un switcher, 
pantallas dobles para control del preview y 
directo, intercom para producción, computador 
con procesador apto para software de 
grabación, reproducción de VTRS, banners, 
logos, etc., switcher, sistema de bandwidth 
(estabilidad de señal), 2 sistemas transmisión 
inalámbrica (cámara móvil y cámara distante), 
1soporte de hombro para mámara, pantalla de 
control de producción, Live U , UPS para punto 
fijo,  cámaras de video profesionales y trípodes 
cabeza fluida. Incluye transporte, instalación y 
operación. (Valor global por 1 día) 

1 Global  

104 VIDEO 8 

Servicio de dron profesional equipado con 
cámara de alta resolución para fotografía y 
video aéreo, grabación en alta definición (HD, 
4K o superior), con piloto certificado, incluye 
conexión con smart controller para transmisión 
en directo, sistema de estabilización y gimbal 
que garantiza imágenes nítidas y fluidas, 
captura de tomas panorámicas, seguimientos y 
planos generales del área o evento. 

1 Global  



 

105 INTERNET 

Servicio de conexión de internet dedicado alta 
velocidad, acceso estable y continuo a la red de 
internet, con velocidad de navegación ancho de 
banda adecuado para soporte múltiples 
usuarios y dispositivos conectados 
simultáneamente, Valor global por jornada. 

1 Global  

106 
ALIMENTOS Y 

BEBIDAS 1 

Estación de café, agua pura y agua aromática 
con capacidad para cincuenta (50) personas, 
incluye mesa, mantel, sobre mantel, vasos, 
mezcladores, endulzantes, galletas y personal 
(Valor por día) 

1 Global  

107 
ALIMENTOS Y 

BEBIDAS 2 

Estación de café, agua pura y agua aromática 
con capacidad para cien (100) personas, 
incluye mesa, mantel, sobre mantel, vasos, 
mezcladores, endulzantes, galletas y personal 
(Valor por día) 

1 Global  

108 
ALIMENTOS Y 

BEBIDAS 3 

Estación de café, agua pura y agua aromática 
con capacidad para doscientas (200) personas, 
incluye mesa, mantel, sobre mantel, vasos, 
mezcladores, endulzantes, galletas y personal 
(Valor por día) 

1 Global  

109 
ALIMENTOS Y 

BEBIDAS 4 

Estación de café, agua pura y agua aromática 
con capacidad para quinientas (500) personas, 
incluye mesa, mantel, sobre mantel, vasos, 
mezcladores, endulzantes, galletas y personal 
(Valor por día) 

1 Global  

110 
ALIMENTOS Y 

BEBIDAS 5 

Estación de café, agua pura y agua aromática 
con capacidad para mil (1.000) personas, 
incluye mesa, mantel, sobre mantel, vasos, 
mezcladores, endulzantes, galletas y personal 
(Valor por día) 

1 Global  

111 
ALIMENTOS Y 

BEBIDAS 6 

Estación de bebidas frías y refrescantes con 
capacidad para cincuenta (50) personas, con 
agua o gaseosa o jugos, incluye mesa, mantel, 
sobre mantel, vasos y personal (Valor por día) 

1 Global  

112 
ALIMENTOS Y 

BEBIDAS 7 

Entrega de desayuno en empaque desechable 
individual compuesto por: Porción de fruta de 
aproximadamente 100 gr, porción de queso de 
aproximadamente 40 gr, huevos al gusto 
(porción de aproximadamente 100 gr), pan 
fresco (porción de aproximadamente 40 gr) y 
bebida caliente de aproximadamente 200 ml. 
Incluye empaque, cubiertos y transporte 

1 Global  

113 
ALIMENTOS Y 

BEBIDAS 8 

Servicio de desayuno servido a la mesa, 
compuesto por: Porción de fruta de 
aproximadamente 100 gr, porción de queso de 
aproximadamente 40 gr, huevos al gusto 
(porción de aproximadamente 100 gr), pan 
fresco (porción de aproximadamente 40 gr) y 
bebida caliente de aproximadamente 200 ml. 
Incluye servicio a la mesa en restaurante o 
lugar elegido por el supervisor y menaje. 

1 Global  

114 
ALIMENTOS Y 

BEBIDAS 9 

Entrega de desayuno en empaque desechable 
individual compuesto por: Tamal tradicional de 
aproximadamente 450 gr, bebida fría o caliente 
de 200 ml aproximadamente y pan fresco 
(porción de 40 gr aproximadamente). Incluye 
empaque, cubiertos y transporte 

1 Global  

115 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 10 

Entrega de desayuno servido a la mesa 
compuesto por: Tamal tradicional de 
aproximadamente 450 gr, bebida fría o caliente 
de 200 ml aproximadamente y pan fresco 
(porción de 40 gr aproximadamente). Incluye 
servicio a la mesa en restaurante o lugar 
elegido por el supervisor y menaje. 

1 Global  

116 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 11 

Entrega de desayuno en empaque desechable 
individual compuesto por: Caldo de costilla de 
300 gr aproximadamente, bebida fría o caliente 
de 200 ml aproximadamente y pan fresco 
(porción de 40 gr aproximadamente). Incluye 
empaque, cubiertos y transporte 

1 Global  



 

117 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 12 

Entrega de desayuno servido a la mesa 
compuesto por: Caldo de costilla de 300 gr 
aproximadamente, bebida fría o caliente de 200 
ml aproximadamente y pan fresco (porción de 
40 gr aproximadamente). Incluye servicio a la 
mesa en restaurante o lugar elegido por el 
supervisor y menaje. 

1 Global  

118 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 13 

Entrega de una unidad de: empanada de 60 
gramos proximadamente o porción de torta de 
60 gramos proximadamente  o porción de 
mantecada de 60 gramos proximadamente o 
pastel de pollo de 60 gramos proximadamente, 
o pandeyuca de 60 gramos proximadamente, o 
sándwich de jamón y queso en pan tajado de 
60 gramos proximadamente o almojábanade 
60 gramos proximadamente o buñuelo de 60 
gramos proximadamente, en porción individual, 
incluye transporte 

1 Global  

119 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 14 

Entrega de lechona de aproximadamente 300 
gramos más bebida de 200 ml 
aproximadamente, incluye servida en plato 
individual desechable con cubiertos y 
servilletas, transporte y personal para servicio. 

1 Global  

120 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 15 

Entrega de entrada fría o caliente en porción 
individual, incluye empaque desechable 
individual, cubiertos y transporte 

1 Global  

121 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 16 

Entrega de entrada fría o caliente servida a la 
mesa en restaurante o lugar elegido por el 
supervisor, incluye menaje y servicio 

1 Global  

122 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 17 

Entrega de plato fuerte para almuerzo o cena 
en empaque desechable compuesto por: 1 
proteína de aproximadamente 200 gr, 1 harina 
en porción de aproximadamente 100 gr, 1 
guarnición de aproximadamente 100 gr y 1 
bebida de aproximadamente 200 ml, incluye 
empaque, servilleta, cubiertos y transporte 

1 Global  

123 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 18 

Entrega de plato fuerte para almuerzo o cena 
en empaque desechable compuesto por: 
Porción de carne (100 gr aproximadamente), 
porción de pollo (100 gr aproximadamente), 
porción de chorizo (50 gr aproximadamente), 
porción de morcilla (50 gr aproximadamente), 
acompañada de papa, plátano y guacamole, 
más bebida de aproximadamente 200 ml, 
incluye empaque, servilleta, cubiertos y 
transporte 

1 Global  

124 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 19 

Entrega de plato fuerte para almuerzo o cena 
servido a la mesa compuesto por: Porción de 
carne (100 gr aproximadamente), porción de 
pollo (100 gr aproximadamente), porción de 
chorizo (50 gr aproximadamente), porción de 
morcilla (50 gr aproximadamente), 
acompañada de papa, plátano y guacamole, 
más bebida de aproximadamente 200 ml, 
incluye servicio a la mesa en restaurante o 
lugar elegido por el supervisor y menaje. 

1 Global  

125 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 20 

Entrega de plato fuerte convencional para 
almuerzo o cena servido a la mesa compuesto 
por: 1 proteína de aproximadamente 200 gr, 1 
harina en porción de aproximadamente 100 gr, 
1 guarnición de aproximadamente 100 gr y 1 
bebida de aproximadamente 200 ml, Incluye 
servicio a la mesa en restaurante o lugar 
elegido por el supervisor y menaje. 

1 Global  

126 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 21 

Entrega de plato fuerte gourmet para almuerzo 
o cena servido a la mesa compuesto por: 2 
proteínas de aproximadamente 200 gr, 1 harina 
en porción de aproximadamente 100 gr, 2 
guarniciones de aproximadamente 100 gr y 1 

1 Global  



 

bebida de aproximadamente 200 ml, Incluye 
servicio a la mesa en restaurante o lugar 
elegido por el supervisor y menaje. 

127 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 22 

Entrega de hamburguesa de aproximadamente 
300 gr con carne, vegetales y queso, 
acompañada de porción de papas de 40 gr 
aproximadamente y bebida de 200 ml, incluye 
transporte y empaque individual 

1 Global  

128 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 23 

Entrega de perro caliente de aproximadamente 
250 gr, con salchicha tipo americano, queso, 
papas y salsas más bebida de 200 ml, incluye 
transporte y empaque individual 

1 Global  

129 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 24 

Entrega de porción de pizza de 
aproximadamente 120 gr, incluye transporte y 
empaque individual 

1 Global  

130 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 25 

Entrega de almuerzo o cena grupal compuesto 
por: 1 pollo asado, frito o broaster de 
aproximadamente 1 kg, despresado, 
acompañado con papa salada y/o francesa 
(Porción de 250 gr aproximadamente), arepas 
(porción de aproximadamente 250 gr), plátano 
maduro asado de aproximadamente 150 gr y 
bebida gaseosa de 1.5 litros, con aderezos en 
sachet, incluye empaque desechable, 
servilletas, cubiertos y transporte. 

1 Global  

131 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 26 

Entrega de botella de agua potable o agua 
purificada apta para consumo humano, 300 ml 
aproximadamente, recipiente pet 

1 Global  

132 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 27 

Bebida personal (Jugo o gaseosa) de 200 ml 
aproximadamente 

1 Global  

133 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 28 

Vino (copa personal) servido en envase 
desechable 

1 Global  

134 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 29 

Vino (copa personal) servido en cristalería 1 Global  

135 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 30 

Botella de vino tinto y/o blanco de 750 ml. 1 Global  

136 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 31 

Torta o postre de sabor elegido por el 
supervisor (Porción individual de 125 gr 
aproximadamente) servido en envase 
desechable 

1 Global  

137 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 32 

Torta o postre de sabor elegido por el 
supervisor (Porción individual de 125 gr 
aproximadamente) servido en envase 
desechable 

1 Global  

138 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 33 

Torta de sabor y diseño elegido por el 
supervisor, forma cuadrada, o rectangular o 
redonda, para 20 personas, servido en platos 
desechables, incluye servicio de porcionado y 
servida 

1 Global  

139 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 34 

Torta de sabor y diseño elegido por el 
supervisor, forma cuadrada, o rectangular o 
redonda, para 30 personas, servido en platos 
desechables, incluye servicio de porcionado y 
servida 

1 Global  

140 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 35 

Torta de sabor y diseño elegido por el 
supervisor, forma cuadrada, o rectangular o 
redonda, para 50 personas, servido en platos 
desechables, incluye servicio de porcionado y 
servida 

1 Global  

141 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 36 

Torta de sabor y diseño elegido por el 
supervisor, forma cuadrada, o rectangular o 
redonda, para 100 personas, servido en platos 
desechables, incluye servicio de porcionado y 
servida 

1 Global  



 

142 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 33 

Entrega de una unidad de helado de crema 
sabor a fresa o limón o mora o maracuyá u otra 
fruta, porción individual de 120 gramos 
aproximadamente 

1 Global  

143 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 34 

Entrega de una unidad de helado de agua 
sabor a fresa o limón o mora o maracuyá u otra 
fruta, porción individual de 120 gramos 
aproximadamente 

1 Global  

144 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 35 

Entrega de refrigerio compuesto por: una 
bebida de 200 ml aproximadamente en 
empaque Tetrapak o botella tipo pet, una fruta, 
un dulce y un comestible de 80 gr 
aproximadamente, que puede ser: pastel, 
mantecada, almojábana, sándwich, ponqué o 
pandeyuca, entregado en empaque individual, 
incluye transporte 

1 Global  

145 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 36 

Entrega de refrigerio compuesto por: una 
bebida de 200 ml aproximadamente en 
empaque Tetrapak o botella tipo pet, una fruta, 
un dulce y un sándwich premium en pan árabe 
de 120 gr aproximadamente con doble porción 
de queso, jamón, salsa tártara y papas fritas 
(Porción de 40 gr aproximadamente), 
entregado en empaque individual, incluye 
transporte 

1 Global  

146 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 37 

Tabla con diversos pasabocas para cincuenta 
50 personas, con jamones de diversas clases, 
y/o frutas y/o quesos, y/o empanadas y/o 
volovanes y/o mini pasteles de hojaldre y/o 
galletas y/o snacks de sal y dulce, incluye 
disposición organizada y decorativa sobre tabla 
de madera o bandeja o plato amplio y 
servilletas (3 a 4 porciones por persona, cada 
porción de aproximadamente 70 gr) 

1 Global  

147 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 38 

Tabla con diversos pasabocas para cien 100 
personas, con jamones de diversas clases, y/o 
frutas y/o quesos, y/o empanadas y/o 
volovanes y/o mini pasteles de hojaldre y/o 
galletas y/o snacks de sal y dulce, incluye 
disposición organizada y decorativa sobre tabla 
de madera o bandeja o plato amplio y 
servilletas (3 a 4 porciones por persona, cada 
porción de aproximadamente 70 gr) 

1 Global  

148 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 39 

Tabla con diversos pasabocas para doscientas 
200 personas, con jamones de diversas clases, 
y/o frutas y/o quesos, y/o empanadas y/o 
volovanes y/o mini pasteles de hojaldre y/o 
galletas y/o snacks de sal y dulce, incluye 
disposición organizada y decorativa sobre tabla 
de madera o bandeja o plato amplio y 
servilletas (3 a 4 porciones por persona, cada 
porción de aproximadamente 70 gr) 

1 Global  

149 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 40 

Tabla con diversos pasabocas para quinientas 
500 personas, con jamones de diversas clases, 
y/o frutas y/o quesos, y/o empanadas y/o 
volovanes y/o mini pasteles de hojaldre y/o 
galletas y/o snacks de sal y dulce, incluye 
disposición organizada y decorativa sobre tabla 
de madera o bandeja o plato amplio y 
servilletas (3 a 4 porciones por persona, cada 
porción de aproximadamente 70 gr) 

1 Global  

150 
ALIMENTOS Y 
BEBIDAS 41 

Tabla con diversos pasabocas para mil 1000 
personas, con jamones de diversas clases, y/o 
frutas y/o quesos, y/o empanadas y/o 
volovanes y/o mini pasteles de hojaldre y/o 
galletas y/o snacks de sal y dulce, incluye 
disposición organizada y decorativa sobre tabla 
de madera o bandeja o plato amplio y 
servilletas (3 a 4 porciones por persona, cada 
porción de aproximadamente 70 gr) 

1 Global  

 

CODIGO DE CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS 

 

CÓDIGO UNSPSC DESCRIPCION 



 

391125 Luminarias de escenarios y estudios 

451115 Atriles, sistemas de sonido y accesorios 

451116 Proyectores y suministros 

451117 Equipo de composición y presentación de sonido, hardware y controladores 

451118 
Equipo de presentación de vídeo y de mezcla de vídeo y sonido, hardware y 

controladores 

451119 
Equipos, hardware y controladores para sistemas de teleconferencia y 

videoconferencia 

491017 Premios 

501921 Pasabocas y snacks 

501926 Acompañamientos preparados 

502017 Café y té 

502023 Bebidas NO alcohólicas 

521615 Equipos audiovisuales 

521616 Accesorios de equipo audiovisual 

601036 Recursos y actividades multiculturales 

721516 Servicios de sistemas especializados de comunicación 

801116 Servicios de personal temporal 

801315 Alquiler y arrendamiento de propiedades o edificaciones 

801419 Exhibiciones y ferias comerciales 

811416 Manejo de cadena de suministros 

901016 Servicios de banquetes y catering 

901115 Hoteles y moteles y pensiones 

901116 Facilidades para encuentros 

901315 Actuaciones en vivo 

931415 Desarrollo y servicios sociales 

931417 Cultura 

302416 Componentes estructurales de tribunas, gradas y escalera 

391016 Lámparas y bombillas 

391120 Proyectores móviles 

391123 Iluminación y accesorios de escenarios y estudios 

391124 Dispositivos para manejo de luces y control de escenarios y estudios 

561121 Asientos 

561214 Mobiliario de cafetería y comedor 

801115 Desarrollo de recursos humanos 
 

PLAZO DE 
EJECUCIÓN 

El plazo será igual a HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2026 Y/O HASTA AGOTAR 
PRESUPUESTO a partir del acta de inicio previa expedición del registro presupuestal 
y aprobación de las garantías requeridas. 

LUGAR DE 
EJECUCION 

MUNICIPIO DE COTA DEL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA 

MARCO 

TRIBUTARIO 

MUNICIPAL 

 

Los valores propuestos deberán contemplar todos los costos directos e indirectos en 

los cuales incurra el proponente para la correcta ejecución del objeto de la presente 

contratación, así como los impuestos nacionales, departamentales y municipales, 

entre los cuales se pueden encontrar los siguientes: 

ESTAMPILLA BASE GRAVABLE TARIFA  

Estampilla Pro 
Cultura 

Valor del Contrato 1% 

Estampilla bienestar 
adulto mayor 

Valor del Contrato 3% 

Tasa Pro-Deporte Valor del Contrato 2,5% 

Estampilla Para La 
Justicia Familiar 

Valor del Contrato 2% 

Rete-ICA Valor del Contrato 

6*1000 al 
11*1000* 

Dependiendo de 
la Actividad 
económica 



 

indicada en la 
Factura 

 

 

*Descuentos y retenciones sujetos a el Acuerdo Municipal 16 de 2024 proferido 
por el Concejo Municipal de Cota Cundinamarca, el cual puede ser consultado 
en el siguiente link: https://www.cota-
cundinamarca.gov.co/Transparencia/Normatividad/ACUERDO_NO_16_DE_2024.pdf 
 

 
 

CONDICIONES DE LA COTIZACION 

 

PLAZO DE LA 

COTIZACION 

SE RECIBIRAN EN SECOP II COTIZACIONES HASTA EL DÍA 16 DE ABRIL 

DE 2026 A LAS 5:00 PM  

FORMATO DE LA 

COTIZACION 

DEBERA ANEXARSE FORMATO EXCEL EN LA PLATAFORMA SECOP II. 

NOTA GENERAL Al elaborar su cotización por favor tenga en cuenta todos los costos directos e 
indirectos en que se pueda incurrir, así mismo los impuestos, tasas y 
contribuciones municipales, departamentales y nacionales, que aplican para 
este tipo de contratos y discriminar el IVA en los productos que aplique ese 
impuesto.  

 
Agradecemos la colaboración prestada.  
 
Cordialmente, 
 
 
 

DANIEL ENRIQUE MANCHOLA BARACALDO 
Secretario General y de Gobierno 

 

 NOMBRE FECHA FIRMA 

Elaboró Andrea Carolina Papamija Parra – Contratista Secretaría General y de Gobierno 13-04-2026  

Revisó: Lina Rodríguez Parrado - Contratista Secretaría General y de Gobierno 13-04-2026  

Aprobó Daniel Enrique Manchola Baracaldo - Secretario General y de Gobierno 13-04-2026  

https://www.cota-cundinamarca.gov.co/Transparencia/Normatividad/ACUERDO_NO_16_DE_2024.pdf
https://www.cota-cundinamarca.gov.co/Transparencia/Normatividad/ACUERDO_NO_16_DE_2024.pdf

